
คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตร

เข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ภาคตะวันออก

ระบบตรวจสอบและพิมพ์เกียรติบัตร (ไม่ต้องเข้าสู่ระบบ)

สำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม นักเรียน/ผู้แข่งขัน และอาจารย์ที่ปรึกษา

คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา

จัดทำโดย ฝ่ายประสานงานการประกวด/แข่งขัน
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  1. ภาพรวมของระบบ

ระบบตรวจสอบและพิมพ์เกียรติบัตร เป็นบริการใหม่สำหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ

ภาคตะวันออก โดยมีจุดเด่นดังนี้:

o  ไม่ต้องเข้าสู่ระบบ (Login) - ไม่ต้องใช้อีเมล รหัสผ่าน หรือ OTP

o  ค้นหาได้ทันทีโดยระบุประเภทผู้เข้าร่วม โรงเรียน/สังกัด และชื่อ-นามสกุล

o  แสดงรายการแข่งขัน/ประกวดทั้งหมดที่เข้าร่วมในปีปัจจุบัน

o  ตรวจสอบสถานะการพิมพ์เกียรติบัตร (เปิด/ปิด/ยังไม่เปิด) ได้ในหน้าเดียว

o  พิมพ์เกียรติบัตรเป็นไฟล์ PDF ได้ทันที

o  รองรับทั้งคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต และโทรศัพท์มือถือ

  ประเภทผู้ใช้งานที่รองรับ

1. นักเรียน / ผู้เข้าแข่งขัน - ค้นหาและพิมพ์เกียรติบัตรของตนเองได้โดยตรง

2. อาจารย์ที่ปรึกษา - ค้นหาเกียรติบัตรอาจารย์ที่ปรึกษา

พร้อมดูรายชื่อนักเรียนในทีมและพิมพ์เกียรติบัตรของนักเรียนแต่ละคนได้
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  2. การเข้าถึงระบบ

  วิธีที่ 1: ผ่านแถบเมนูด้านซ้าย (Sidebar)

  1   เปิดเว็บไซต์ระบบ

เข้าไปยังเว็บไซต์ระบบการประกวด/แข่งขัน งานสัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ภาคตะวันออก

  2   คลิกที่เมนู "ตรวจสอบเกียรติบัตร"

ที่แถบเมนูด้านซ้าย จะมีเมนู "ตรวจสอบเกียรติบัตร" ปรากฏขึ้น (จะแสดงเฉพาะเมื่ออยู่ในช่วงเวลาการพิมพ์เกียรติบัตร)

คลิกที่เมนูนี้เพื่อเข้าสู่หน้าค้นหา

  วิธีที่ 2: เข้าตรงผ่าน URL

สามารถเข้าถึงหน้าค้นหาเกียรติบัตรได้โดยตรงผ่าน URL:

https://<domain>/certificate_lookup.php

โดยแทน <domain> ด้วยชื่อโดเมนของเว็บไซต์จริง

  เคล็ดลับ: สามารถบุ๊กมาร์ก (Bookmark) หน้านี้ไว้ในเบราว์เซอร์เพื่อเข้าถึงได้สะดวกในครั้งต่อไป
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  3. ขั้นตอนการค้นหาเกียรติบัตร

เมื่อเข้าสู่หน้าค้นหาเกียรติบัตรแล้ว จะพบแบบฟอร์มให้กรอก 3 ส่วน:

  ขั้นตอนที่ 1: เลือกประเภทผู้เข้าร่วม

เลือกว่าเป็น "นักเรียน / ผู้เข้าแข่งขัน" หรือ "อาจารย์ที่ปรึกษา" โดยคลิกที่ปุ่มที่ต้องการ

o  นักเรียน / ผู้เข้าแข่งขัน - สำหรับนักเรียนที่เข้าร่วมแข่งขันโดยตรง

o  อาจารย์ที่ปรึกษา - สำหรับอาจารย์ที่เป็นที่ปรึกษาของทีมแข่งขัน

  ขั้นตอนที่ 2: เลือกโรงเรียน / สังกัด

ระบบจะแสดงรายชื่อโรงเรียน/สังกัดที่มีผู้เข้าร่วมกิจกรรมในปีปัจจุบัน สามารถพิมพ์ชื่อโรงเรียนบางส่วนเพื่อค้นหาได้

  เคล็ดลับ: หากพิมพ์ชื่อโรงเรียนแล้วไม่พบ อาจเป็นเพราะชื่อในระบบเป็นชื่อทางการ ลองพิมพ์เฉพาะส่วนสำคัญ เช่น "บูรพา" แทน

"มหาวิทยาลัยบูรพา"

  ขั้นตอนที่ 3: กรอกชื่อ-นามสกุล

กรอกเฉพาะชื่อและนามสกุล โดยไม่ต้องใส่คำนำหน้า ให้ตรงกับข้อมูลที่ใช้ลงทะเบียนสมัครแข่งขัน

สำคัญ: ไม่ต้องใส่คำนำหน้าชื่อ

ห้ามกรอกคำว่า นาย / นางสาว / เด็กชาย / เด็กหญิง / อาจารย์ นำหน้าชื่อ

ตัวอย่างการกรอกที่ถูกต้อง:

  สมชาย ใจดี

  สมหญิง ใจงาม

  สมศักดิ์ รักเรียน

  สมใจ มีมานะ

  ข้อควรระวัง: ชื่อ-นามสกุลต้องตรงกับข้อมูลที่สมัครทุกตัวอักษร (Exact Match) และไม่ต้องใส่คำนำหน้า หากสะกดผิดแม้ตัวเดียว

ระบบจะค้นหาไม่พบ
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  ขั้นตอนที่ 4: กดปุ่ม "ค้นหาเกียรติบัตร"

เมื่อกรอกข้อมูลครบทั้ง 3 ส่วนแล้ว ให้กดปุ่ม "ค้นหาเกียรติบัตร" หรือกดปุ่ม Enter บนคีย์บอร์ด

  ผลลัพธ์ที่จะแสดง

หากพบข้อมูล ระบบจะแสดง:

1. ข้อมูลชื่อ-นามสกุล และโรงเรียน/สังกัด เพื่อยืนยันว่าตรงกัน

2. รายการแข่งขัน/ประกวดทั้งหมดที่เข้าร่วมในปีปัจจุบัน

3. สถานะการพิมพ์เกียรติบัตรของแต่ละรายการ

4. ปุ่ม "พิมพ์เกียรติบัตร" สำหรับรายการที่เปิดให้พิมพ์

  สถานะการพิมพ์เกียรติบัตร

แต่ละรายการแข่งขัน/ประกวดจะมีสถานะการพิมพ์เกียรติบัตร ดังนี้:

"พิมพ์ได้เลย" (สีเขียว)

อยู่ในช่วงเวลาที่เปิดให้พิมพ์ สามารถกดพิมพ์ได้ทันที

"เปิดให้พิมพ์ วันที่..." (สีเหลือง)

ยังไม่ถึงวันที่เปิดให้พิมพ์ ต้องรอจนถึงวันที่แสดง

"หมดระยะเวลาแล้ว" (สีแดง)

เลยกำหนดเวลาการพิมพ์ไปแล้ว

"ยังไม่กำหนดช่วงเวลา" (สีเทา)

ผู้ดูแลระบบยังไม่ได้กำหนดช่วงเวลาพิมพ์
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  4. การพิมพ์เกียรติบัตร

  1   กดปุ่ม "พิมพ์เกียรติบัตร"

ในรายการแข่งขันที่มีสถานะ "พิมพ์ได้เลย" ให้คลิกปุ่มสีเขียว "พิมพ์เกียรติบัตร"

ระบบจะเปิดหน้าต่างใหม่แสดงเกียรติบัตรในรูปแบบ PDF

  2   ดาวน์โหลดหรือพิมพ์

เมื่อไฟล์ PDF เปิดในเบราว์เซอร์แล้ว สามารถดำเนินการได้ดังนี้:

o  คลิกไอคอนดาวน์โหลด เพื่อบันทึกเป็นไฟล์ PDF ลงเครื่อง

o  คลิกไอคอนพิมพ์ หรือกด Ctrl+P (Windows) / Cmd+P (Mac) เพื่อพิมพ์

  คำแนะนำในการพิมพ์

o  ใช้กระดาษ A4 แนวนอน (Landscape)

o  ตั้งค่า Margin เป็น "None" หรือ "ไม่มี" เพื่อให้เกียรติบัตรเต็มหน้า

o  เลือก "Actual size" หรือ "ขนาดจริง" (ไม่ต้องปรับขนาด)

o  แนะนำให้ใช้กระดาษคุณภาพดี เพื่อให้เกียรติบัตรสวยงาม

  หมายเหตุ: เกียรติบัตรแต่ละใบจะมีเลขที่กำกับไว้ที่มุมขวาบน เพื่อใช้ในการอ้างอิง
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  5. กรณีค้นหาแล้วไม่พบข้อมูล

หากค้นหาแล้วระบบแสดงข้อความ "ไม่พบข้อมูล" ให้ตรวจสอบสิ่งต่อไปนี้:

1. ไม่ต้องใส่คำนำหน้าชื่อ - กรอกเฉพาะชื่อและนามสกุล เช่น สมชาย ใจดี

2. ตรวจสอบชื่อ-นามสกุล - ต้องสะกดถูกต้องทุกตัวอักษร ไม่มีช่องว่างเกิน

3. ตรวจสอบโรงเรียน/สังกัด - เลือกให้ตรงกับที่ใช้สมัคร

4. ตรวจสอบประเภทผู้เข้าร่วม - เลือก "นักเรียน" หรือ "อาจารย์" ให้ถูกต้อง

5. ระบบแสดงเฉพาะข้อมูลปีปัจจุบันเท่านั้น - หากเข้าร่วมกิจกรรมปีอื่น จะไม่แสดงผล

  ข้อควรระวัง: หากตรวจสอบทุกอย่างถูกต้องแล้วยังค้นหาไม่พบ อาจเป็นเพราะข้อมูลในระบบถูกบันทึกไว้แตกต่างจากที่จำได้

กรุณาติดต่อฝ่ายประสานงานเพื่อตรวจสอบ
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  6. สำหรับอาจารย์ที่ปรึกษา

เมื่อค้นหาในฐานะ "อาจารย์ที่ปรึกษา" ระบบจะแสดงข้อมูลเพิ่มเติม:

  เกียรติบัตรอาจารย์

แต่ละรายการแข่งขันจะแสดงปุ่ม "พิมพ์เกียรติบัตร" สำหรับอาจารย์โดยเฉพาะ

  รายชื่อนักเรียนในทีม

ใต้แต่ละรายการแข่งขัน จะแสดงรายชื่อนักเรียนในทีมที่อาจารย์ดูแล พร้อมปุ่มพิมพ์เกียรติบัตรของนักเรียนแต่ละคน

  เคล็ดลับ: อาจารย์ที่ปรึกษาสามารถพิมพ์เกียรติบัตรให้นักเรียนในทีมได้ทุกคน โดยไม่ต้องให้นักเรียนเข้าระบบเอง

  กรณีดูแลหลายทีม

หากอาจารย์ดูแลหลายทีมในหลายรายการแข่งขัน ระบบจะแสดงทุกรายการในหน้าเดียว

สามารถพิมพ์เกียรติบัตรของแต่ละรายการได้โดยอิสระ
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  7. คำถามที่พบบ่อย (FAQ)

ถาม: ระบบนี้ต้องเข้าสู่ระบบ (Login) ไหม?

ตอบ: ไม่ต้อง สามารถใช้งานได้ทันทีโดยไม่ต้องมีบัญชีผู้ใช้หรือรหัสผ่าน

ถาม: พิมพ์เกียรติบัตรได้กี่ครั้ง?

ตอบ: ไม่จำกัดจำนวนครั้ง สามารถพิมพ์ซ้ำได้ตลอดช่วงเวลาที่เปิดให้พิมพ์ เลขที่เกียรติบัตรจะไม่เปลี่ยนแปลง

ถาม: ชื่อ-นามสกุลในเกียรติบัตรผิด แก้ไขได้ไหม?

ตอบ: ไม่สามารถแก้ไขเองได้ กรุณาติดต่อฝ่ายประสานงานเพื่อแก้ไขข้อมูลในระบบ

ถาม: เปิดไฟล์ PDF ไม่ได้ ทำอย่างไร?

ตอบ: ตรวจสอบว่ามีโปรแกรมอ่าน PDF (เช่น Adobe Acrobat Reader) หรือใช้เบราว์เซอร์ Chrome / Firefox / Edge

ที่รองรับการแสดง PDF ได้โดยตรง

ถาม: สามารถค้นหาเกียรติบัตรปีที่ผ่านมาได้ไหม?

ตอบ: ไม่ได้ ระบบแสดงเฉพาะข้อมูลปีปัจจุบันเท่านั้น สำหรับเกียรติบัตรปีอื่น กรุณาติดต่อฝ่ายประสานงาน

ถาม: ใช้งานบนโทรศัพท์มือถือได้ไหม?

ตอบ: ได้ ระบบรองรับการใช้งานบนทุกอุปกรณ์ ทั้งคอมพิวเตอร์ แท็บเล็ต และโทรศัพท์มือถือ
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คู่มือการพิมพ์เกียรติบัตรเข้าร่วมกิจกรรมการประกวด/แข่งขัน

  8. ข้อกำหนดทางเทคนิค

  เบราว์เซอร์ที่รองรับ

o  Google Chrome (เวอร์ชันล่าสุด) - แนะนำ

o  Mozilla Firefox (เวอร์ชันล่าสุด)

o  Microsoft Edge (เวอร์ชันล่าสุด)

o  Safari (เวอร์ชันล่าสุด) - สำหรับ Mac/iPhone/iPad

  ขนาดหน้าจอ

รองรับทุกขนาดหน้าจอ ตั้งแต่ 320px ขึ้นไป

  การเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต

ต้องเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ตตลอดเวลาการใช้งาน ทั้งขั้นตอนค้นหาและพิมพ์เกียรติบัตร

  9. การติดต่อสอบถาม

หากพบปัญหาหรือต้องการสอบถามเพิ่มเติม สามารถติดต่อได้ที่:

o  หน่วยงาน: ฝ่ายประสานงานการประกวด/แข่งขัน สัปดาห์วิทยาศาสตร์แห่งชาติ ภาคตะวันออก

o  สังกัด: คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา

o  ที่อยู่: ถนนลงหาดบางแสน ตำบลแสนสุข อำเภอเมือง จังหวัดชลบุรี 20131

o  โทรศัพท์: 0 3810 3013 (ในเวลาราชการ)

o  Line Official: @upw0255k

- จบคู่มือ -
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