
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 
ที่ท าการ........................................................................... 

  วันท่ี.................................................................................. 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม 

เรียน........................................................................... 

ตามที่ข้าพเจ้าพร้อมด้วย................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................... 
......................................................................................................................................................................................................... 
ได้รับอนมุัติเดินทางไปปฏิบตัิงาน/ฝึกอบรม..................................................................................................................................... 
ณ.............................................................จังหวัด/ประเทศ...........................................................................  โดยออกเดินทางจาก 
 บ้านพัก     ส านักงาน  ประเทศไทย ตั้งแต่วันท่ี.........เดือน...............................พ.ศ. ................. เวลา...................น.
และกลับถึง  บ้านพัก   ส านักงาน     ประเทศไทยวันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. ................. เวลา.............น. 
รวมเวลาไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรม ครั้งนี้..................วัน..................... ช่ัวโมง 

ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปปฏิบัติงาน/ฝึกอบรมส าหรับ    ข้าพเจ้า     คณะเดินทาง ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท.......................................................................จ านวน................วัน รวม.....................................บาท 
ค่าที่พักประเภท..........................................................................................จ านวน................วัน รวม.....................................บาท 
ค่าพาหนะ....................................................................................................................................รวม.....................................บาท 
ค่าลงทะเบียน..............................................................................................................................รวม......................................บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น.................................................................................................................................รวม.....................................บาท 

 รวมจ านวนเงิน.....................................บาท 
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)..................................................................................................................................................................... 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กลา่วมาข้างต้นเป็นความจริง และหลกัฐานการจ่ายทีส่่งมาด้วยครบถ้วน 
รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา เรื่องหลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงาน 
และค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ เบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบตัิงาน/ฝึกอบรม 
จาก    เงินอุดหนุนจากรัฐบาล    เงินรายได้มหาวิทยาลัย       เงินอื่น ๆ โปรดระบุ................................................... 
ส่วนงาน.................................................แผนงาน...................................................งาน/โครงการ.................................................... 
กองทุน..................................................งบ.............................................................รายการ.............................................................. 

ลงช่ือ....................................................ผู้ขอรับเงิน 
 (....................................................) 

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้

ลงช่ือ.......................................................................... 
 (........................................................................) 

ต าแหน่ง.................................................................... 
วันท่ี........................................................................... 

 อนุมัติให้จ่ายได้ 

ลงช่ือ................................................................ 
  (............................................................) 

วันท่ี................................................................... 

ส่วนท่ี ๑ 

(บ.๖-๑) 
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สว่นที ่๒

ประกอบใบเบกิค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏบิติังาน/ฝึกอบรม
รวมเงิน ลายมอืชือ่ วนัทีรั่บเงิน

ค่าเบีย้เล้ียง ค่าทีพ่กั ค่าพาหนะ ค่าลงทะเบยีน ค่าใชจ้า่ยอืน่ (บาท) ผู้รับเงิน

ตามสัญญายมืเงินเลขที่.............วนัที่..................

ลงชื่อ..............................................................ผู้จ่ายเงิน
จ านวนเงิน (ตัวอักษร)...............................................................................................................      (............................................................)

      ............. /........................../................
อธบิายเพิม่เติม*

…..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

ค าชี้แจง ๑. ใหผู้้มีสิทธิแต่ละคนเปน็ผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปทีีไ่ด้รับเงิน กรณีเปน็การรับจากเงินยืม ใหร้ะบวุันทีท่ีไ่ด้รับจากเงินยืม 
๒. กรณีการยืมเงินผู้จ่ายเงินหมายถึง ผู้ทีข่อยืมเงินจากมหาวิทยาลัย และจ่ายเงินยืมนัน้ใหแ้ก่ผู้เดินทางแต่ละคน เปน็ผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน
๓. กรณีเดินทางเปน็หมูค่ณะและจัดท าใบเบกิค่าใช้จ่ายฯ รวมฉบบัเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุด
    การเดินทางของแต่ละบคุคลแตกต่างกัน ใหแ้สดงรายการของวันเวลาทีแ่ตกต่างกันของบคุคลนัน้ใน อธิบายเพิม่เติม*

หมายเหตุ  ๑. หลักเกณฑ์และอตัราการจา่ยตามประกาศ ดังนี้

   ๑.๑ ประกาศเร่ือง  หลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏบิติังานและค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๕๓ และทีแ่กไ้ขเพิม่เติม

           นักวิชาการเงินและบญัชี /ผู้ปฏบิติังานบริหาร

หลักฐานการจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏบิตัิงาน/ฝึกอบรม
ชือ่ส่วนงาน......คณะวิทยาศาสตร์............มหาวิทยาลัยบรูพา

ล าดับที่ ชือ่-นามสกลุ ต าแหนง่
ค่าใชจ้า่ยในการเดินทางไปปฏบิติังานและค่าใชจ้า่ยในการฝึกอบรม (บาท)



(บ.๖-๒)

บาท สตางค์

จ านวนเงิน (ตัวอักษร)................................................................................

              ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายจ่ายตามรายการข้างต้น ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้

และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของมหาวิทยาลัยบูรพาโดยแท้จริง

                                        ลงชื่อ.......................................................................

                                              (.....................................................................)

                                     ต าแหน่ง......................................................................

                                               ................/........................../...................

หมายเหตุ  ๑. หลักเกณฑ์และอัตราการจา่ยตามประกาศ ดังนี้

   ๑.๑ ประกาศเร่ือง  หลักเกณฑ์การจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติงานและค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม พ.ศ. ๒๕๕๓ และที่แก้ไขเพิ่มเติม

ใบรับรองการจา่ยเงิน

วัน/เดือน/ปี รายการ
จ านวนเงิน

รวมเงิน
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