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คู่มือปฏิบัติงานวารสารวิทยาศาสตร์บูรพา การใช้ระบบวารสารอิเล็กทรอนิกส์  
Open Journal System (OJS) Version 2.4.6 
 

ขั้นตอนส ำหรับกองบรรณำธิกำร  (Section Editor) 
            ขั้นตอนส ำหรับกองบรรณำธิกำร  (Section Editor) ประกอบด้วย 4 ขั้นตอน ได้แก่ 
  1. กำรพิจำรณำเนื้อหำบทควำมท่ีได้รับกำรมอบหมำย   
  2. กำรจัดท ำ Review Version   
                     3. กำรเลือกผู้ประเมินบทควำม (Select Reviewer)  
                     4. กำรสรุปผลประเมินบทควำม (Select and Record Decision) 
 
 
 

 ขั้นตอนส ำหรับกองบรรณำธิกำร  เริ่มขึ้นเมื่อได้รับอีเมล์ “ขอควำมอนุเครำะห์รับผิดชอบบทควำม” 
 

 
 
 
 
              
 
 
 

 

คลิกท่ีลิงก์เพื่อเข้ำสู่ขั้นตอน 
กำรรับผิดชอบบทควำม 
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1. กำรพิจำรณำเนื้อหำบทควำมท่ีได้รับกำรมอบหมำย  โดยคลิกที่หน้ำ SUMMARY  หำกเนื้อหำไม่ตรงกับ 
   ควำมเชี่ยวชำญ สำมำรถส่งอีเมล์แจ้งบรรณำธิกำร เพื่อเปลี่ยนผู้รับผิดชอบบทควำม  
 

 
 
 
 
 
 
 

กรอก Username และ 
Password และกด Log in 

คลิกท่ี Original File 
เพื่อดูเนื้อหำบทควำม 
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2. กำรจัดท ำ Review Version  โดยกำรคลิกท่ีหน้ำ REVIEW 
 

 
 
 
 
 
 
3. กำรเลือกผู้ประเมินบทควำม (Select Reviewer) 

 
 
 
 

1. ดำวน์โหลดไฟลบ์ทควำมโดยคลิกท่ีไฟล์ Review Version 
2. ตัดข้อมูลแสดงตัวตนของผู้เขียน 
3. บันทึกไฟล์บทควำมไว้ท่ี Desktop 
4. คลิก Browse..เลือกไฟล์บทควำมในข้อ 3 
5. กด Upload  เพื่อบันทึก Review Version 

คลิก SELECT REVIEWER 
เพื่อเลือกผู้ประเมินบทควำม 
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                เข้ำสู่หน้ำ Reviewers 

 
 
              ผู้ประเมินที่ถูกเลือกท่ำนที่ 1 จะเป็น Reviewer A 
              ผู้ประเมินที่ถูกเลือกท่ำนต่อไป จะเป็น Reviewer B และ Reviewer C  ตำมล ำดับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกปรับก ำหนดเวลำ (หำกต้องกำร) 
 

2. คลิกเพื่อส่งอีเมล์เพื่อทำบทำมผูป้ระเมิน 
 

คลิก ASSIGN เพื่อเลือกผู้ประเมินบทควำม 
หำกไม่มีข้อมูลในระบบสำมำรถแจ้งผู้ดูแล
ระบบ (Journal Manager) เพื่อเพ่ิมข้อมูล 
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         เมื่อผู้ประเมินบทควำมส่งผลประเมิน กองบรรณำธิกำรจะได้รับอีเมล์แจ้งเรื่อง “กำรประเมินเสร็จสิ้น” 
 

 
 
 
 
4. กำรสรุปผลประเมินบทควำม (Select and Record Decision) 
 
 

 

 
 
 

คลิกเพื่อส่งอีเมล์ตอบขอบคณุผู้ประเมิน 
 

คลิกเพื่อให้ผู้เขยีนเห็นไฟล์แนบ 
(หำกต้องกำร) และกด Record 

 

คลิกเพื่อดูข้อมลูผลประเมิน 
ในแบบประเมินซึ่งกรอกโดยผู้ประเมิน 

 

คลิกเพื่อสรุปผลกำรประเมิน 
และกด Record Decision 

 

Accept Submission      หมำยถึง  ตอบรับตีพิมพ์โดยไม่ต้องแก้ไข 
Revisions Required      หมำยถึง  ผู้เขียนแกไ้ขและกองบรรณำธิกำรพิจำรณำ 
Resubmit for Review   หมำยถึง  ผู้เขียนแกไ้ขและส่งให้ผู้ประเมินตรวจสอบอีกครั้ง                                      
Decline  Submission   หมำยถึง  ปฏิเสธบทควำม                                       
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ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ  Accept  Submission     

          ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ Accept  Submission  ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ได้แก่ 
          1. คลิกเลือก Accept  Submission และกด Record  Decision  เพ่ือบันทึกผลไว้ในระบบ 
     2. ส่งเมล์แจ้งให้ผู้เขียนทรำบ โดยคลิกที่รูปจดหมำยตรง Notify  Author และกดส่งจดหมำย 
     3. เลือกไฟล์บทควำมตอบรับตีพิมพ์เพ่ือส่งให้กับฝ่ำยจัดกำรและเลขำนุกำร ด ำเนินกำร 
                 จัดรูปแบบต่อไป   โดยคลิกเลือกไฟล์ที่ต้องกำร และกด Send to Copyediting  
   
 

 
 
 
 

 
ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ  Revisions  Required       
          ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ Revisions  Required  ประกอบด้วย 2 ขั้นตอน ได้แก่ 
          1. คลิกเลือก Revisions  Required  และกด Record  Decision  เพ่ือบันทึกผลไว้ในระบบ 
     2. ส่งเมล์แจ้งให้ผู้เขียนทรำบ โดยคลิกที่รูปจดหมำยตรง Notify  Author และกดส่งจดหมำย 
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ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ  Resubmit  for  Review       
          ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ Resubmit  for  Review  ประกอบด้วย 2 ขั้นตอน ได้แก ่
          1. คลิกเลือก Resubmit  for  Review  และกด Record  Decision  เพ่ือบันทึกผลไว้ในระบบ 
     2. ส่งเมล์แจ้งให้ผู้เขียนทรำบ โดยคลิกที่รูปจดหมำยตรง Notify  Author และกดส่งจดหมำย 
 
 
  

 
 
 
ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ  Decline  Submission       
          ขั้นตอนกำรสรุปผลแบบ Decline  Submission  ประกอบด้วย 2 ขั้นตอน ได้แก่ 
          1. คลิกเลือก Decline  Submission  และกด Record  Decision  เพ่ือบันทึกผลไว้ในระบบ 
     2. ส่งเมล์แจ้งให้ผู้เขียนทรำบ โดยคลิกที่รูปจดหมำยตรง Notify  Author และกดส่งจดหมำย 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 

2 

1 

2 



 

8 
คู่มือปฏิบตัิงานวารสารวิทยาศาสตร์บรูพา การใช้ระบบวารสารอิเล็กทรอนิกส์ Open Journal System (OJS) Version 2.4.6 
จัดท าโดยนางรังสิมา  สตูรอนันต์  นักวิทยาศาสตร์ช านาญการ ฝ่ายวิจัยและถ่ายทอดเทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยับูรพา 
 

 

    ขั้นตอนกำรส่งเมล์แจ้งให้ผู้เขียนทรำบ  
    ที่ Editor Decision  เมื่อคลิกท่ีรูปจดหมำยตรง Notify Author  จะเข้ำสู่หน้ำ  Send Email 

 
 
 
 
 

คลิกเลือกไฟล์ (ถ้ำมี) และกด Upload 
 

คลิก Import Peer Reviews เพื่อน ำข้อมูล 
ในแบบฟอร์มประเมินของผู้ประเมนิ 
แต่ละท่ำนมำแสดงในอีเมล ์
 

คลิก Send เพื่อส่งอีเมลไ์ปยังผู้เขยีนบทควำม 
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  ขั้นตอนกำรดูผลกำรแก้ไขบทควำม  โดยกำร Log in เข้ำระบบวำรสำร ที่หน้ำ USER  HOME

 
      
      เข้ำสู่หน้ำ  Submissions in Review 

 
 
 
 
 
 
 

คลิก เพื่อเข้ำไปดสูถำนะของบทควำม 
ในควำมรับผดิชอบท้ังหมด 
 

คลิกที่ช่ือเรื่องบทควำม 
เพื่อเข้ำไปดสูถำนะ 
ของบทควำม 
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           เข้ำสู่หน้ำ Review 
 

 
 
 
 
 
ขั้นตอนกำรส่งบทควำมแก้ไขไปให้ผู้ประเมินด ำเนินกำรประเมินซ้ ำอีกครั้ง (กรณีสรุปผลเป็น Resubmit for Review)   
สำมำรถท ำได้โดย 1.  คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องกำรส่งประเมินซ้ ำ  และ 2. กด Resubmit 
 

 
 
          
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกท่ีไฟลต์รง Author Version 
เพื่อดูบทควำมแก้ไข 
สังเกตจำกวันที่อัพโหลดล่ำสดุ 
 

1 

2 



 

11 
คู่มือปฏิบตัิงานวารสารวิทยาศาสตร์บรูพา การใช้ระบบวารสารอิเล็กทรอนิกส์ Open Journal System (OJS) Version 2.4.6 
จัดท าโดยนางรังสิมา  สตูรอนันต์  นักวิทยาศาสตร์ช านาญการ ฝ่ายวิจัยและถ่ายทอดเทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลยับูรพา 
 

 

 
ที่หน้ำ Review  จะเปลี่ยนจำก  Round 1 เป็น Round 2 
 

 
 

 

จัดท ำ Review Version 
และกด Upload 
 

คลิกส่งอีเมล์ให้ผู้ประเมิน 
ท่ำนที่ต้องกำรประเมินซ้ ำ 
 


