
 

 
ข้ันตอนการขอรับบริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ด้วยตนเอง 

 

๑. ผู้ใช้บริการติดต่อสอบถามรายละเอียดต่าง ๆ ของการขอรับบริการการใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์ได้ท่ีเจ้าหน้าท่ี 
หรือสอบถามได้ท่ีเบอร์โทรศัพท์ ๐๓๘-๑๐๒-๒๒๒ ต่อ ๗๕๔๑  

๒. ผู้ใช้บริการติดต่อขอรับบริการใช้เคร่ืองมือด้วยตนเอง  ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๐.๓๐ น. ของทุกวันทําการ
ราชการ หรือผ่านช่องทางโทรศัพท์หมายเลข ๐๓๘-๑๐๒-๒๒๒ ต่อ ๗๕๔๑  

๓. ผู้ใช้บริการกรอกรายละเอียดต่าง ๆ ในใบคําขอใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์ และส่งคําขอต่อเจ้าหน้าที่อย่างน้อย 
๗ วันทําการ 

๔. เจ้าหน้าที่จะติดต่อกลับเม่ือมีการอนุมัติให้ใช้บริการเคร่ืองมือจากประธานหน่วยบริการฯ และจะติดต่อกลับ
เพ่ือกําหนดวันอบรมการใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์โดยนักวิทยาศาสตร์ประจําเครื่องมือนั้น ๆ และกรอกบันทึก
การอบรมในใบบันทึกการสอนใช้เครื่องมือวิจัย 

๕. เจ้าหน้าท่ีจะติดต่อเพ่ือแจ้งอัตราค่าบริการการใช้เครื่องมือด้วยตนเอง ตามประกาศอัตราค่าบริการการใช้
เครื่องมือด้วยตนเองและระเบียบการใช้เครื่องมือ   

๖. ผู้ใช้บริการติดต่อเจ้าหน้าที่การเงินเพ่ือชําระค่าบริการตามประกาศอัตราค่าบริการการใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์
และระเบียบการใช้เครื่องมือก่อนท่ีจะเข้ารับบริการเคร่ืองมือ 

๗. การชําระค่าบริการเครื่องมือวิทยาศาสตร์ สามารถชําระด้วยเงินสดที่เจ้าหน้าท่ีการเงิน ฝ่ายการเงินคณะ
วิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา   

๘. ผู้ใช้บริการแจ้งยืนยันการชําระเงินท่ีหน่วยบริการนวัตกรรมทางวิทยาศาสตร์ ได้ที่เจ้าหน้าท่ีด้วยตนเองหรือได้ท่ี
เบอร์โทรศัพท์ ๐๓๘-๑๐๒-๒๒๒ ต่อ ๗๕๔๑  

๙. เจ้าหน้าที่จะติดต่อกลับเพ่ือยืนยันตารางการขอใช้บริการเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ และผู้ใช้บริการเคร่ืองมือด้วย
ตนเองเข้ารับการอบรมการใช้เครื่องมือตามวัน เวลาที่นัดไว้โดยเจ้าหน้าท่ี 

๑๐. ผู้รับบริการจะได้รับใบผ่านการอบรมการใช้เครื่องมือน้ัน ๆ ในวันอบรมหลังจาก ได้ผ่านการอบรมการใช้
เครื่องมือด้วยตนเอง 

๑๑. ผู้ใช้บริการสามารถใช้เครื่องมือวิทยาศาสตร์ท่ีทําการขอได้โดยต้องปฏิบัติตามกฎระเบียบข้อตกลงการใช้
เครื่องมือของหน่วยบริการนวัตกรรมทางวิทยาศาสตร์อย่างเคร่งครัด 

๑๒. กรณีท่ีผู้ใช้บริการไม่ได้ยกเลิกการจองใช้เครื่องมือด้วยตนเองท่ีได้จองไปแล้วน้ัน ผู้ใช้บริการต้องรับผิดชอบค่าใช้
เครื่องตามประกาศอัตราค่าบริการการใช้เครื่องมือด้วยตนเอง 

๑๓. ผู้ใช้บริการสามารถชําระค่าบริการก่อนหรือหลังการใช้เครื่องมือได้ โดยแจ้งความประสงค์ท่ีเจ้าหน้าท่ี 
๑๔. ในกรณีผู้ใช้บริการต้องการต่อเวลาในวิเคราะห์ต้องแจ้งให้เจ้าหน้าที่ทราบเพ่ือตรวจสอบตารางเวลา หากไม่มี

สถานะจองสามารถใช้งานต่อได้ตามเห็นสมควรและคิดค่าใช้จ่ายเพิ่มตามจริง หากใช้เครื่องมือเกินเวลาโดย
ไม่ได้รับอนุญาตจะคิดค่าปรับเป็น ๒ เท่าของอัตราค่าบริการปกติ 

๑๕. กรณีท่ีเครื่องมีปัญหา หรือขัดข้องต้องเขียนรายงานและแจ้งให้เจ้าหน้าท่ีรับทราบ เพ่ือดําเนินพิจารณาต้นเหตุ
ความเสียหายว่าเกิดจากการใช้งานผิดหลักการ หรือเน่ืองจากการทํางานผิดปกติของเครื่องมือ เพ่ือดําเนินการ
เรียกเก็บค่าเสียหายต่อไป 

 


